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1. Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest opisanie systemu i zasad postgpowania podczas wykonywania badan
nieniszczacych.

Przedmiotem procedury jest tryb postepowania przy realizacji kluczowych dziatan zwiagzanych
z przyjeciem 1 realizacja zlecen Klienta oraz postepowania podczas wykonywania badan
i opracowania wynikow tych badan.
2. Zakres stosowania

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow wykonujacych i nadzorujacych wykonywanie
badan nieniszczacych oraz wszystkich pracownikéw nadzorujacych i opracowujacych wyniki badan.

3. Odpowiedzialnosé¢

3.1. Zawieranie uméw z Klientami i nadzor ogolny prowadzi Prezes firmy NAVITEST, a w jego
zastepstwie Vice Prezes.

3.2. Za nadzor nad realizacja badan odpowiada Kierownik Techniczny Laboratorium.

3.3. Odpowiedzialnos$¢ za obstuge aparatury, wykonywanie badan oraz wystawienie protokotu ponosi
uprawniony pracownik laboratorium wykonujacy badania.

3.4. Do sporzadzenia sprawozdania z badan upowazniony jest wyznaczony przez Zarzad pracownik
laboratorium.

3.5. Odpowiedzialnos¢ za sprawozdanie z badan ponosi uprawniony pracownik laboratorium
wykonujacy badanie.
4. Opis sposobu postegpowania

4.1. Umowa z Klientem

4.1.1 Umowe z Klientem zawiera Prezes firmy NAVITEST, a w jego zastepstwie Vice Prezes.

4.1.2 Umowa z Klientem powinna zawiera¢ nast¢pujace informacje i ustalenia:

- nazwa badanego obiektu,

- urzad lub instytucja nadzorujaca,

- metoda badania,

- plan kontroli jako$ci obiektu lub inne ustalenia dotyczace =zakresu badan i wymogdw
jakosciowych,

- miejsce i termin wykonania badania,

- ustalenia finansowe,

- szczegblne wymagania w zakresiec BHP obowigzujgce w rejonie badanego obiektu (jezeli takie

wystepuja).
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4.1.3 W warunkach powtarzalnosci obiektow i metod badawczych moze byé zawarta umowa
okresowa, na okres do jednego roku kalendarzowego. Wowczas badania sg realizowane na podstawie
zlecen prac przekazywanych telefonicznie, faksem lub e-mailem.

4.1.4 Klient winien by¢ zaznajomiony z zasadami wykonywania badan ujetymi w dokumentacji
Systemu Zarzadzania laboratorium.

4.2 Polecenie wykonania badan

4.2.1 Polecenie wykonania badan pracownikom laboratorium wydaje osoba nadzorujaca dang metodg
badan, $cisle okreslajac metode badania zgodng z obowigzujgca procedurg oraz przekazujac wszystkie
informacje niezbedne do wykonania badania, jak:

- nazwa badanego obiektu,

- urzad lub instytucja nadzorujaca,

- metoda badania, stosowana aparatura lub urzadzenia,

- plan kontroli jakosci obiektu lub inne ustalenia dotyczace zakresu badan i wymogow jakosciowych,

- miejsce i termin wykonania badania,

- szczegblne wymagania w zakresic BHP obowigzujace w rejonie badanego obiektu (jezeli takie

wystepuja).

4.2.2 Pracownik ma prawo odméwi¢ wykonania badania w sytuacjach:
- zagrozenia zdrowia lub zycia jego lub otoczenia,
- niezgodnos$ci metody badan z procedurami,
- wystgpienia warunkdéw uniemozliwiajacych prawidtowe wykonanie badania.

O odstgpieniu lub przerwaniu badan pracownik jest zobowigzany mozliwie szybko
powiadomi¢ przetozonych.

4.3 Wykonywanie badan

Badania nalezy wykonywac zgodnie z procedurami metod badawczych.

W przypadku badan radiograficznych nalezy bezwzglednie przestrzegaé wymagan przepisow
ochrony radiologicznej ujetych w Programie Zapewnienia Jakosci w ochronie radiologicznej
i instrukcji ogolnej nr NVT/O-5.15 ,,Instrukcja ochrony radiologicznej podczas pracy z zastosowaniem
przemystowej aparatury radiograficzne;j”.

Warunki pracy podczas tych badan wymagaja bezwzglednego zapewnienia bezpieczenstwa
0sobom, ktére nie sg zatrudnione w narazeniu na promieniowanie jonizujgce.

W tym celu, przed rozpoczgciem badan, zawsze, musza by¢ wyznaczone za pomoca
bezposrednich pomiarow dozymetrycznych strefy ochronne: Teren Kontrolowany i Teren
Nadzorowany, nad ktérymi sprawowa¢ nalezy ciagly nadzor.

W trakcie badan pomiary dozymetryczne musza by¢ wykonywane w celu weryfikacji
wyznaczonych stref ochronnych.

Laboratorium wykonuje badania radiograficzne tylko w terenie, u klienta, na obiektach
zleconych do badan.
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Po zakonczeniu badan gamma graficznych, aparat wraz ze zrodtem promieniotworczym musi
by¢ magazynowany w magazynie zrodet promieniotworczych mieszczacym si¢ na terenie stalej
siedziby firmy NAVITEST Sp. z 0.0. w Gdansku u. Piecewska 27.

4.4 Wystawienie ""Protokolu 7 badan' i ""Sprawozdania 7 badan'’

4.4.1. Pracownik po wykonaniu badania wystawia ,,Protokot z badania”, zawierajacy wyniki badania
oraz wszystkie niezbedne informacje o badaniu, potrzebne do wystawienia ,,Sprawozdania
z badan”.

4.4.2. Protokoty z badan nalezy przekaza¢ pracownikowi wystawiajacemu ,,Sprawozdania z badan”.
4.4.3. Protokoty z badan nie s3 wydawane na zewnatrz.

4.4 4. Protokoty i sprawozdania z badan sa archiwowane.

4.4.5. Sprawozdania z badan nalezy wystawia¢ wedtug aktualnych obowigzujacych wzoréw.

4.4.6. Pracownik laboratorium wykonujacy badania ma obowigzek weryfikacji i podpisania
sprawozdania z wykonanych badan.

4.4.7. Sprawozdania z badan sa autoryzowane (weryfikacja i potwierdzanie merytorycznej
poprawnosci wynikéw badan) przez upowazniony do tego personel laboratorium, to jest Kierownika
Laboratorium i Kierownika Technicznego Laboratorium lub osoby przez nich upowaznione.



