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1. Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest zapewnienie, ze wyposazenie pomiarowe i badawcze, zwane dalej WPiB,
spetnia obowigzujace wymagania w zakresie wykonywanych badan nieniszczacych.
Przedmiotem procedury jest tryb postgpowania z wyposazeniem pomiarowym i badawczym
w zakresie:
nadzoru,
klasyfikacji,
identyfikacji,
postgpowania z wadliwym wyposazeniem,
wzorcowania, sprawdzania,
okresowe przeglady i konserwacja,
obstugi zapobiegawcze i korygujace, w tym adiustacje.

O0oO0000D0OD

2. Zakres stosowania
Procedura obowigzuje wszystkie osoby wykonujace i nadzorujace realizacje badan nieniszczacych
przy pomocy wyposazenia pomiarowego i badawczego objetego nadzorem.

Uregulowania zawarte w procedurze sg zgodne z wymaganiami zawartymi w normach
PN-EN 1SO 9001:2015 — punkt 7.1.5 oraz PN-EN ISO/IEC 17025:2018 — punkt 6.4

3. Definicje
3.1 Wyposazenie pomiarowe i badawcze /WPiB/ - wszystkie przyrzady pomiarowe i urzadzenia
do badan, wzorce odniesienia, wzorce uzytkowe, aparatura pomocnicza, instalacje, materiaty, odczynniki

oraz instrukcje, ktore sg niezbedne do wykonania pomiaru lub badania.

3.2 Przyrzad pomiarowy /aparatura pomiarowa i badawcza/ - urzadzenie przeznaczone do wykonania
pomiaru lub badania, osobno lub w polaczeniu z wyposazeniem dodatkowym.

3.3 Wzorzec odniesienia - wzorzec, zazwyczaj najwyzszej dostepnej jakosci metrologicznej, z ktorego biorg
poczatek pomiary przeprowadzane w laboratorium.

3.4 Wzorzec uzytkowy /materiat odniesienia/ — wzorzec, uzywany w codziennych czynnosciach.
3.5 Sprzet pomocniczy — urzadzenie nie wykorzystywane bezposrednio do wykonywania badan
3.6 Materiaty, odczynniki — srodki zuzywane w czasie wykonywania badan

3.7 Adiustacja - zbidor czynnosci wykonywanych przy ukladzie pomiarowym, zapewniajacych,
ze warto$ciom wielkosci, ktore maja by¢ mierzone, odpowiadaja odpowiednie wskazania.
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4. Odpowiedzialnosé
4.1 Za nadzor og6lny nad postgpowaniem z WPiB jest odpowiedzialny Kierownik Laboratorium.

4.2. Za catoksztalt zagadnien zwiazanych z prawidtowa gospodarka WPiB jest odpowiedzialny Kierownik
Techniczny Laboratorium.

4.3 Za prawidlowa obstuge i konserwacje WPiB sa odpowiedzialni upowaznieni pracownicy wykonujacy
poszczegblne badania i pomiary.

5. Opis postepowania

5.1. nadzor nad WPiB

5.1.1. Catkowity nadzéor nad WPiB sprawuje Kierownik Techniczny Laboratorium, decyduje
on i odpowiada za:
- wybor i1 zakup poszczegodlnych sktadnikow WPiB,
- inwentaryzacjg,
- klasyfikacje,
- nadzor nad WPIB,
- opracowanie i realizacj¢ programu wzorcowania, sprawdzania i kontrolowania WPiB,
- nadzor nad obstuga WPiB,
- obstugi zapobiegawcze i korygujace, w tym adjustacje,
- opracowanie potrzebnych procedur wzorcowania i skalowania,
- prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji i zapisow dotyczacych WPiB.

5.1.2. W Laboratorium nadzorem obj¢te jest cate WPiB majace wptyw na jako$¢ badan.

5.1.3. Wyposazenie obj¢te nadzorem jest umieszczone w ,,Spisie inwentarzowym WPiB”.

5.2. Klasyfikacja WPiB

5.2.1. Kierownik Techniczny Laboratorium decyduje o ujeciu w ,,Spisie inwentarzowym WPiB objetego
nadzorem” poszczegdlnych skladnikow WPiB z jednoczesnym przyporzadkowaniem do nizej
wymienionych grup WPiB:

B ze wzgledu na metode badan:
RT — badania radiograficzne,
UT — badania ultradzwickowe,
MT — badania magnetyczno-proszkowe,
PT — badania penetracyjne,
UTT — ultradzwigkowe pomiary grubosci,
ET — badania pragdami wirowymi,
HT — pomiary twardosci,
LT — badania szczelnoSci,
OG - sprzet pomiarowy, wykorzystywany w wielu metodach.
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B ze wzgledu na rodzaj:
Gl - Urzadzenia pomiarowe i badawcze,
GII - Wzorce odniesienia (materiaty odniesienia),
Gl - Wzorce uzytkowe do wykonywania poszczegélnych badan,
GIV - Sprzet pomocniczy,
GV - Materiaty i odczynniki do realizacji badan.

W _Spisie inwentarzowym WPiB objetego nadzorem" Kierownik Techniczny Laboratorium
umieszcza informacje o rodzaju sprawowanego nadzoru.

5.2.2. Kartoteki indywidualne WPiB.
Dla kazdego sktadnika WPiB objgtego nadzorem nalezy =zalozy¢ indywidualng Kkartoteke

z wyszczegodlnieniem:

- indywidualnego kodu sktadajacego sie z numeréw grup WPiB, pozycji w spisie inwentarzowym,

- nazwy, typu, producenta, numeru fabrycznego lub numeru serii,

- rodzaju nadzoru / statusu wzorcowania, sprawdzania

- zasad uzytkowania (instrukcje, procedury),

- sposobu przeprowadzania ewentualnej obstugi zapobiegawczej i korygujace;j,

- zapisOw dotyczacych realizacji nadzoru,

- zapisOw dotyczacych obstugi zapobiegawczej i korygujace;.

5.2.3. Sposob identyfikacji sktadnikow WPiB objetych nadzorem.

Numer identyfikacyjny /inwentarzowy/ kazdego sktadnika WPiB obj¢tego nadzorem sklada si¢ z:
- symbolu grupy WPIB np. RT, UT
- symbolu grupy WPiB np. Gl, GII.
- kolejnego numeru w grupie w spisie inwentarzowym.

Symbol Nr kolejny

5.2.4. Oznaczenia WPIB.
Poszczegolne skladniki WPiB objete nadzorem winny by¢ oznaczone etykietkami przylepnymi
z wyszczegolnieniem:

- numeru identyfikacyjnego,

- rodzaju nadzoru / statusu wzorcowania,

- daty ostatniego wzorcowania / sprawdzania,

- daty nastepnego wzorcowania / sprawdzania.

5.2.5. Wprowadza si¢ kolory etykiet oznaczajace:
- zielony - WPiB gotowy do uzycia,
- z6kty - ograniczenie stosowania,
- czerwony - WPiB wylaczony z uzytkowania,
- biaty - napisy informacyjne.
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5.3. Postepowanie 7 wadliwym wyposaZeniem

5.3.1. Wyposazenie nie nadajace si¢ do naprawy lub nie przewidziane do napraw nalezy ztomowac
wyg decyzji Kierownika Technicznego.

5.3.2. Wyposazenie niesprawne, przewidziane do dalszego postepowania oznaczy¢ nalezy czerwona
etykieta ,,wylaczone z uzytkowania” i powiadomi¢ zainteresowanych pracownikow.

5.3.3. W kartotekach indywidualnych WPiB nalezy dokonac¢ zapisow dotyczacych:
- wystgpowania awarii (niesprawnosci) - pracownik stwierdzajacy niesprawnosc,

- sposOb naprawy niesprawnosci - Kierownik Techniczny Laboratorium,

- gotowos¢ do uzycia po naprawie - Kierownik Techniczny Laboratorium.

5.3.4. Nalezy dokona¢ analizy wpltywu uszkodzenia na juz wykonane badania oraz dziatan, jakie
w zwigzku z tym nalezy podjaé. Za wykonanie analizy odpowiedzialny jest Kierownik Techniczny
Laboratorium. Analize zatwierdza Kierownik Laboratorium i podejmuje odpowiednie decyzje.

Zapisy winny by¢ dokonane w nastepujacy sposob:

- opis awarii,

- rodzaj naprawy,

- sprawdzenie dziatania po naprawie zgodnie z dokumentacja WPiB,

- wzorcowanie lub sprawdzenie po naprawie,

- analiza wplywu na wykonane uprzednio badania i dziatania z tym zwigzane w dokumentacji zapisow
sprzezen zwrotnych.

5.4. Wzorcowanie, sprawdzanie wyposazenia pomiarowego i badawczego

5.4.1. Urzadzenia pomiarowe laboratorium stosowane do pomiaréw w badaniach majace istotny wptyw
na niepewno$¢ pomiaru sa Wzorcowane przez:

1. GUM - posiadajacy status NMI, Krajowej Instytucji Metrologicznej

2. Instytut Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych - posiadajacy status DI, Instytucja
Desygnowana

3. Akredytowane laboratoria wzorcujace.

W przypadku braku mozliwos$ci wykonania wzorcowania urzadzen pomiarowych w wspomnianych
powyzej instytucjach wzorcujacych, laboratorium bierze udzial w badaniach migdzylaboratoryjnych ILC
i badaniach biegtosci PT.

Urzadzenia i przyrzady pomiarowe sa wzorcowane i/lub sprawdzane zgodnie z wymaganiami
odpowiednich norm oraz wymaganiami producenta lub przy ich braku zgodnie z wewnetrznymi standardami
obowiazujacymi w Laboratorium.

Wozorcowaniu przez laboratoria GUM lub laboratoria wzorcujace posiadajgce akredytacje zgodna
z PN EN ISO 17025:2018 podlegaja wszystkie wzorce odniesienia.

Poprawnos¢ wzorcoéw uzytkowych jest weryfikowana na podstawie sprawdzen z wzorcami odniesienia
lub za pomoca pomiaréw urzgdzeniami i przyrzadami pomiarowymi.

Przyrzady pomiarowe sg wzorcowane zgodnie z wymaganiami odpowiednich przepisow prawnych,
norm oraz wymaganiami producenta i/lub wymaganiami okreslonymi przez laboratorium firmy NAVITEST.
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Materialty pomocnicze 1 odczynniki sa sprawdzane/weryfikowane na podstawie certyfikatow
dostarczonych przez ich producenta.

5.4.2. Czestotliwos$¢ wzorcowania/sprawdzania ustala Kierownik Techniczny Laboratorium.

Ustalona dla kazdego urzadzenia i przyrzadu pomiarowego czestotliwos¢ wzorcowania/sprawdzania
jest zapisana w ,,Spisie inwentarzowym WPiB objetego nadzorem” i w kartotece indywidualnej WPiB.

5.4.3. Programy wzorcowania i sprawdzania, zgodnie z zapisami w ,Spisie inwentarzowym WPiB”
oraz w Kartotekach WPiB, opracowuje i sporzadza Kierownik Techniczny Laboratorium.

Nadzor nad realizacja programdéw wzorcowania i sprawdzania sprawuje Kierownik Laboratorium.

5.4.4. Jezeli zakres napraw aparatury przekracza mozliwosci techniczne i uprawnienia Laboratorium,
to Kierownik Techniczny Laboratorium zleca wykonanie napraw serwisom producenta aparatury.

5.5. Okresowe przeglady

Okresowym przegladom podlegajg urzadzenia WPiB objetego nadzorem, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w instrukcjach, bedacych zatacznikami do niniejszej procedury.

Ich czestotliwos¢ okreslana jest na podstawie wytycznych producentéw wyposazenia, a w przypadku
ich braku okreslana jest przez Kierownika Technicznego Laboratorium.

Obstugi zapobiegawcze i korygujace ustala Kierownik Techniczny Laboratorium oraz przeprowadza
lub nadzoruje ich wykonanie.

5.6 Adiustacje

Adiustacje - wykonuje producent wyposazenia.

Zabezpieczenia adiustacji przed zmianami - wykonuje producent wyposazenia poprzez
zabezpieczenie przyrzadu pomiarowego lub obszaru danych przez blokade, zaimplementowane sprzetowo
lub programowo. Blokada, plomba musi by¢ usunigta, zniszczona lub uszkodzona, aby uzyskaé¢ dostep
do programu umozliwiajacy jego modyfikacje. W przypadku braku zabezpieczen adiustacji przez
producenta, forme¢ i sposOb zabezpieczen okresla Kierownik  Techniczny Laboratorium,
co udokumentowane jest zapisami w ,,Kartotece indywidualnej WPiB”.

Kierownik  Techniczny decyduje o sposobie usunigcia wykrytych nieprawidlowosci
i uszkodzen i dokonuje zapisow w kartotekach indywidualnych WPIiB w ,Karcie zgloszen
nieprawidlowosci dziatania WPiB”.

5.7 Transportowanie i przechowywanie wyposaZenia wlasnego - aparatury badawczej, pomiarowej,
wzorcow, materialow odniesienia.

Transportowanie wyposazenia pomiarowego transportem recznym lub samochodowym odbywa sie przy
wykorzystaniu opakowan producenta wyposazenia, jezeli opakowanie takie nie zapewnia bezpieczenstwa
przewozonego wyposazenia, to laboratorium zapewnia swoje opakowania wyposazenia, zapewniajace
bezpieczenstwo transportowanego wyposazenia, w Celu zapobiezenia jego zniszczeniu lub zmianom
wiasno$ci metrologicznych.
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Wysytanie i otrzymywanie wyposazenia odbywa si¢ w oparciu o wyspecyfikowane przez laboratorium
dane, w celu zapobiezenia jego niewtasciwemu przygotowaniu do wysyiki i odbioru.

Wyposazenie pomiarowe jest odpowiednio przechowywane, wedlug zalecen producenta wyposazenia,
wymagan odpowiednich przepiséw lub wymagan ustalonych przez laboratorium.

5.8 Bezpieczne obchodzenie si¢ i uiytkowanie wyposaienia wlasnego — aparatury badawczej, pomiarowej,
wzorcow, materialéow odniesienia.

Obstugiwanie wyposazenia odbywa si¢ w oparciu o wyspecyfikowane dane producenta wyposazenia
(np. instrukcja obstugi), dane techniczne sprzetu lub wyspecyfikowane dane ustalone przez laboratorium.

Personel upowazniony do jego obstugiwania odpowiedzialny jest za takie stosowanie wyposazenia, aby
nie wystapito jego przecigzenie lub nie byto one nieprawidtowo obstugiwane.

Jezeli wyposazenie ma by¢ uzywane poza przewidywanym zakresem stosowania, to laboratorium musi
przeprowadzi¢ walidacje metody badawczej lub pomiarowej takiego zastosowania wyposazenia
pomiarowego i badawczego.

6. Zalgczniki

Zalgcznik nr NVT/PW-08/13
Zalgcznik nr NVT/PW-08/14
Zalgcznik nr NVT/PW-08/15
Zalgcznik nr NVT/PW-08/16

Spis inwentarzowy WPIiB objetego nadzorem.

Kartoteka WPIiB (indywidualna)

Karta realizacji nadzoru nad sktadnikiem WPiB

Karta zgtoszen nieprawidtowosci dziatania WPiB i sposob postepowania
w celu usunigcia nieprawidlowosci.



